I-EN CUANTC MATERIAL FOWNOGRABADO

A-Cintas de investigacién

ELl archivo de cintas de viajes de investigacifén constar§ de;
A)Cintas matrices: Serin aquellas grabadas en campo, o sea la gra
bacién originaria.
B)Cintas patrones: Ser&n aquellas procesadas de las matrices, y
en consecuencia la primera regrabacién.
C)Cintas Copias: Serén la primera copia de las cintas patrones
de las cuales el INIDEF no tenga matrices.

Las cintas procesadas serfn las patrones de las cuales habri
una ficha de contenido por cada cinta, y se asentari en el catilogo.

En la ficha de contenido de la cinta patrén se remitird a la
matriz, o en su defecto a la copia.

En los trabajos de gabinete sc trabajard siempre con copia.

Cintas Matrices:
Levaran numeracidn correlativa por pais. El c6digo seri:
1- Las tres primeras letras del pafs.i.e.: Col.
2= El nGmero que corresponda. i.e.: 20
3~ La primera letra en mayfiscula de la palabra matriz. i,e.: M

El encabezamiento de la cinta llevari escrito este cbdigo y el
lado que corresponda. i.e.: Col

20
M
En la parte posterior y en el lado inferior derecho de la caja se

escribirA: 1°El cbdigo de identificacibén. i.e.: Col.20-M
2°El e6digo t3cnico. i.e.: velacidad, ndmero de pis-

tas, si es estérso o mono y marca de cinta.

Cintas Patrones:
Llavar&n numeracifn corrclativa por pafis. El c8digo seri:
1~ Las tres primeras letras del pais. i.a.:Bol.
2~ El ndmero que corrasponda. i.c.:30
3 La primera letra en maydscula de la palabra patrén. i.e.:P

El cBdigo de identificacifn;deberi ir grabado en el encabe-
zamiento de la cinta. i.c.:Bolivia, cinta patrén nfimero treinta.
Adom8s,:. la misidn, colector, fecha y cada vez quc comience una nue
va matriz, se anunciari 2l cbdigo de identificacién de esta. Y en
cada cambic de matriz se grabardf la sefial del oscilador.

El encabezamiento do la cintaj llevari escrito el cfdigo de i

dentificacién y el lado gue corresponda. i.e.:Bol. 30-P. Principio.

En el lomo de la caja, comenzando a 4cm. de la base, se escri
bird vcrticalmente el cfdigo de identificacién. i. e.:Bol
30
P

En la parte posterior de la caja sec escribirAi:
1- En el lado inferior derecho, el c8digo de identificaci6n, el c6
digo téenico (velocidad, nfimero de pistas, si @s mono © estéreo,
marca de cinta), el nfmero de matrices que contiene y si . tiene co
pia el nfimero de &stn. i. e.:

Bol. 30~P

19cm.

0.1
Scotch
M- 20 y 21/0 C-10

‘-‘-"‘;‘.




2-En’ columnas el contenido escueto de la cinta por fonogramas. ;

El contenido de las cintas patrones se asentari en la ficha de con
tenido correspondiente y en el catilago.

La velocidad usada preferentemente para las cintas patrones ser4
de 19cm. (7 1/2) y un solo track cuando se trata de wdsica.

Cintas Copias: o
Se numerarén correlativamente por pais. El c6digo de identifica-

cifén ser4: ’
1- Las tres primeras letras del pais. i. e.:Pa

2- El nimero que correcponda. i.e.:15

3- La primera letra en mayfiscula de la palabra copia. i.e.:C.

El encabezamiento de la cinta dcber& llevar grabado el cb6digo de
identificacibén, la misién, colector, fecha y nGmero de cinta patrén a
que corresponde.

En el encabezamiento de la cinta llevard escrito, el cédigo de i
dentificacifn y el lado que corresponda.

‘ En el lomo de la caja, comenzando a 4cm. de la base, llevars es-
crito verticalmente el c6digo de identificacién. i.e.:
Pan
20
847

En la parte posterior de la caja se escribiri:
1- En el lado inferior derecho, el c6digo de identificacibn, el c6di
go t&cnico y el nfmero del patrén correspondienta.
2- En columnas el contenido escusto de la cinta en fonogramas.

H.B.: En caso de un viaje dc investigacién en zona fronteriza (Jiva-
ros, Goajiros ctc.), las cintas se ubicar&n fisicamente en el pais
donde se haya trabajado m&s intesivamente el grupc en cuestién.

El problema cultural que presenta el caso, se solucionari con fi
'chas cruzadas de contenido.

De las cintas en cassette grabadas en campo, se hard un patrén
del material que lo amerite. En cuanto a la velocidad y pistas, se u
sard(n) aquella (s) que corresponda (n) a la inportancia del material.
Fn este caso, la cinta cassettec seri matriz.

CODIGO TECNICO

VELQCIDAD ESPECIFICACION LADO
15=38 3 Mo.-1 Principio
17/8=4.8 Mo,=2 -
33/4=9.,5 Mo.~4 "
71/2=19 Es.-2 Final
15=38 Es,-4 W

Mo.-1=Mono, Pista entera o dos medias pistas en una direccifn sola
mente. NAGRA III, HAGRA IVS. (eB.22) i
Mo.-2=Mono. Una media pista en ambas direcciones. AMPEX, ETC. ( 21 )
»Mo.-4=Mono. Dos qggftos de pista en ambas direcciones. SONY, ETC.
( >
Eg.-2=Estéreo. gg; medias pistas en una direccidn solamente. NAGRA
) IVS8; ETC, ( =3 ).
~Es.-4=Cstérco. Dos cuartos de pista en ambas direscciones. SONY,
ETC. ( <= ).



II- EN CUANTO A MATERIAL FOTOGRAFICO

Prenotandas:
Sc trabajari en campo con fotograffa en blanco y negro y diapo-
sitivas.

Se harfn contactos de todos los rollos de fotograffa en blinco y
negro que se traiga de una misidn.kul AC“'ORCM AL S Bt .

a copia de los negativos en tamafio postal se realizard s6lo
cuando sea necesario para estudios especificos posteriores.

Contactos:
Tos contactos se colocar&n en &lbumes; y &stos se numerardn co-
rrelativamente.

Los &lbumes se clasificard&n siguiendo un sistema similar al uti
lizado para las cintas, es decir, cn el lomo del Album se colocard:
Las tres primeras letras del pafs, i.e.:Col.
1 nfimero que corrcesponda al &8lbum, i.e.:3

Los contactos se numeraré&n correlativamente por &lbum.

Fl c6digo de identificacidn de un contacto seréi:
Col. 3. 50= El contacto nmeroc cincuenta del &lbum ntmero tres de Co
lombia.

Cada contacto llevari una ficha: La fichas de los contactes
se ordenardn de acuerdo a la claBificacién de materiales adoptada por
el INIDEF.

En la ficha dec contactos se pondri el cddigo de identificacién
qua remita el contacto al negativo.

Negativos -

Lugar de archive: . sobraes en ficheros.

Como cfdign de identificacidn se cclocari en el sobre, las tres
primeras letras del pafs, el nGmero del &lbum donde aparece el con-
tacto y por Gltimo el nfimero que &ste tiene dentro del &lbum. Asf:
Hon. 5. 136. seri el ncgativo ciento treita y seis del Slbum cinco
de Honduras.

Diapositivas:
Sc guardarfn on cajas que existen en el mercado especialmente pa
ra ello.

La caja en el lomo llevard el c6digo siguiente:
Pafs-Col
NGmero corrclati

vo que le corresponda = 4

Las diapositivas en el interior de la caja se numerarén correla-
tivamente.

La identificacifn de una diapositiva cntonces seri:
Col.4.1=a la diapositiva nfmero uno de la caja de diapositivas nfimero
cuatro de Colombia.

Cada diapositiva llevari una ficha que se ordenar8 por materias
de acuerdc a la clasificacifn de materiales del INIDEF

Se recomicnda que cada Departamento del INIDEF tenga las copias
de las diapositivas que utilice frecuentemente para no dafiar las ma-
trices. '
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